[image: ]
БРИФ НА ЗАСТРОЙКУ ВЫСТАВОЧНОГО СТЕНДА 
Документ заполняет Заказчик. Мы делаем не просто застройку, а решение “стенд + обслуживание стенда”: концепция, дизайн, смета, КД, монтаж/демонтаж и при необходимости — сопровождение на площадке (координация, тех дежурство, кейтеринг, промо/хостес, контроль активностей и т.д). 
ВАЖНО заполнить раздел про ивент-программу: от неё зависят требования к AV и электрике.
Правило: если информации нет — пишите «TBD» (пока неизвестно / будет уточнено). Если есть файлы/ссылки — прикладывайте (регламент, план стенда, брендбук, фото экспонатов и т.д.).
Блок 1. Компания, контакты, согласование
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	1
	Юр. наименование организации
	
	

	2
	Отдел/направление, которое участвует в выставке
	Маркетинг / продажи / HR / продукт / другое
	

	3
	Контактное лицо по проекту (ФИО, должность)
	
	

	4
	Есть ли тендер/конкурс подрядчиков?
	☐ Нет  ☐ Да. Кол-во участников: ___  Критерии выбора: ________
	



Блок 2. Выставка и площадка
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	5
	Название выставки
	
	

	6
	Город/страна
	
	

	7
	Место проведения (экспоцентр/площадка)
	
	

	8
	Даты выставки
	Даты проведения + отдельно: монтаж/демонтаж (если известны)
	

	9
	Павильон/зал/стенд №
	
	

	10
	Высота павильона (если известна)
	м 
	

	11
	Соседи/конкуренты рядом (если известно)
	Кого ожидаете по соседству, чем хотим отличаться
	





Блок 3. План стенда и регламент организатора (самое важное)
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	12
	Есть ли паспорт/план стенда от организатора?
	☐ Да  ☐ Нет  ☐ Запросим. 
	

	13
	Есть ли регламент/техтребования организатора?
	☐ Да  ☐ Нет  ☐ Запросим. Ссылка/файл: 
	

	14
	Дедлайн подачи проекта/КД организатору
	Дата / TBD
	

	15
	Ограничение по высоте застройки
	м / TBD
	

	16
	Разрешены ли подвесы/риггинг?
	 (условия/нагрузка/стоимость): 
	

	17
	Ограничения по шуму/звуку
	
	

	18
	Нагрузка на пол (кг/м²), если есть
	 кг/м² 
	



Блок 4. Геометрия и формат стенда
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	19
	Площадь стенда (м²)
	
	

	20
	Габариты (ширина × глубина, м)
	
	

	21
	Тип стенда
	☐ Остров (4 стороны) ☐ Полуостров (3) ☐ Угловой (2) ☐ Линейный (1)
	

	22
	Какие стороны открыты / где «фронт»
	Опишите, откуда основной поток
	

	23
	Нужен ли подиум/фальшпол?
	☐ Нет  ☐ Да (высота, см): ___  Покрытие: ________
	

	24
	Планируется ли 2-й этаж/антресоль?
	☐ Нет  ☐ Да (требуются доп. расчеты/согласования)
	



Блок 5. Цели участия и KPI
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	25
	Ключевая цель участия (1–2 предложения)
	Например: лиды/встречи /узнаваемость/партнерства
	

	26
	KPI в цифрах (если есть)
	Лиды __ / встречи __ / охват __ / другое __
	

	27
	Как фиксируем KPI
	☐ Сканер бейджей ☐ CRM-форма ☐ QR ☐ визитки/ручной ввод ☐ другое
	




Блок 6. Целевая аудитория
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	28
	Сегменты ЦА (2–4)
	Кто придет? зачем? 
	

	29
	Ключевое сообщение в 1 фразе
	Что человек должен понять за 3 секунды
	

	30
	«Образ/ассоциация» стенда (3–5 слов)
	Например: технологично/премиально/ /надежно
	

	31
	Что точно НЕ делать (запреты по стилю/образу)
	
	




Блок 7. Функциональные зоны (что должно быть на стенде)
	№
	Вопрос / параметр
	Подсказка / варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	32
	Ресепшн/Welcome
	Нужно? ☐ Да ☐ Нет. Сколько людей одновременно? ___
	

	33
	Демо/витрины/шоукейс
	Что демонстрируем и как?
	

	34
	Переговорка открытая 
	Нужно? ☐ Да ☐ Нет. Мест: ___
	

	35
	Переговорка закрытая
	Нужно? ☐ Да ☐ Нет. Вместимость: 
	

	36
	VIP-комната
	Нужно? ☐ Да ☐ Нет. Для кого?
	

	37
	Склад/подсобка/бек-офис
	Нужно? ☐ Да ☐ Нет. Объем:           Экспонируемая продукция
	

	38
	Кофе-точка/бар
	Нужно? ☐ Да ☐ Нет. Нужна вода? ☐ Да ☐ Нет
	

	39
	Фотозона/интерактив
	Нужно? ☐ Да ☐ Нет. Что за механика?
	

	40
	Сцена/питч-зона
	Нужно? ☐ Да ☐ Нет. Формат звука: ☐ без ☐ тихо/наушники ☐ микрофон/акустика
	







Блок 8. Экспонаты и продукт (важно для конструктива)
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	41
	Что показываем (продукт/услуга)
	
	

	42
	Список ключевых экспонатов (название)
	Можно таблицей/вложением
	

	43
	Габариты/вес экспонатов
	Для каждого (Д×Ш×В, кг) / TBD
	

	44
	Нужны ли витрины/подиумы/крепления/антивор?
	☐ Да (описать) ☐ Нет ☐ TBD
	

	45
	Нужно ли питание экспонатам?
	☐ Нет ☐ Да: ☐ 220V ☐ 380V; мощность: ___ кВт
	

	46
	Есть ли «новинка/премьера», которую надо выделить?
	Что именно и как выделяем
	



Блок 9. Дизайн, бренд и материалы
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	47
	Брендбук/гайдлайн
	☐ Есть (приложить) ☐ Нет ☐ Частично
	

	48
	Логотипы/слоганы, которые обязательны
	Какие и где желательно
	

	49
	Цвета/шрифты (если нет брендбука)
	HEX/Pantone/пример
	

	50
	Референсы (3–5 примеров)
	Ссылки/картинки «нравится» + «не нравится»
	

	51
	Материалы по уровню
	☐ Эконом ☐ Средний ☐ Премиум ☐ Смешанный
	

	52
	Печать/графика
	☐ Не нужна ☐ Нужна: ☐ пленка ☐ баннер ☐ баннерная сетка ☐ другое
	

	53
	Брендинг-носители
	☐ объемные буквы ☐ лайтбоксы ☐ печать ☐ навигация ☐ другое
	

	54
	WOW-элемент
	Есть идея? ☐ Да (описать) ☐ Нет (предложите варианты)
	


Блок 10. AV / интерактив / IT (отметьте нужное)
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	55
	LED-экран
	☐ Нет ☐ Прямой ☐ Радиусный. Размер/шаг, если знаете: ________
	

	56
	ТВ/панели
	Кол-во: ___  Диагональ: ___
	

	57
	Тач-киоск/тач-стол
	☐ Да ☐ Нет. Кол-во: ___
	

	58
	AR/VR
	☐ Да ☐ Нет. Что именно: ________
	

	59
	Фотозона/фотобудка/AI-стойка
	☐ Да ☐ Нет. Формат: ________
	

	60
	Звук/микрофоны
	☐ Фон ☐ Презентации ☐ Ведущий. Ограничения по шуму: ___/TBD
	

	61
	Нужна ли разработка контента/ПО?
	☐ Нет ☐ Да: ролики/интерактив/презентации/сценарий
	

	62
	Интернет на стенде
	☐ Не нужен ☐ Wi‑Fi ☐ Проводной. Скорость: ___ Мбит/с
	



Блок 11. Электрика / свет / вода
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ заказчика (если нет — TBD)

	63
	Перечень оборудования на 220V/380V
	Кофемашина/холодильник/зарядки/ноутбуки и т.д.
	

	64
	Оценка суммарной мощности (кВт)
	Если не знаете — TBD (посчитаем по списку)
	

	65
	Пожелания к свету
	☐ Общий ☐ Акцент ☐ Декор. Где акценты?
	

	66
	Нужны ли спецэффекты/динамика света
	☐ Нет ☐ Да (описать)
	

	67
	Нужна ли вода/канализация
	☐ Нет ☐ Да. Для чего: ________
	



Блок 12. Ивент на стенде и сопровождение (обязательный блок)
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ заказчика (если нет — TBD)

	68
	Планируются ли активности на стенде?
	☐ Нет ☐ Да (описать)
	

	69
	Форматы активностей
	☐ Презентации ☐ МК ☐ Демо-сессии ☐ Розыгрыши ☐ VIP-встречи ☐ Другое
	

	70
	Тайминг/расписание
	Есть ли сетка по слотам? ☐ Да (приложить) ☐ Нет (сделаем вместе)
	

	71
	Требования к сцене/звуку/экранам
	Что точно нужно, что нельзя по регламенту
	

	72
	Персонал на стенде
	Состав: ☐ ведущий ☐ координатор ☐ техдир ☐ хостес ☐ промо ☐ другое
	

	73
	Нужно ли сопровождение на площадке от подрядчика?
	☐ Нет ☐ Да: ☐ продюсер/PM ☐ техдежурный ☐ супервайзер промо
	

	74
	Контент для активностей
	Кто готовит: ☐ заказчик ☐ подрядчик ☐ совместно. Что нужно: ________
	

	75
	Контроль потока/очереди/безопасность
	Ожидаемая плотность: низкая/средняя/высокая. Нужны ограждения?
	



Блок 13. Логистика и режим работы на выставке
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	76
	Часы работы выставки и стенда
	Если не знаете — TBD
	

	77
	Окна заезда/такелажа/монтажа
	Дата/время/условия пропусков
	

	78
	Ограничения по доставке/лифту/воротам
	Габариты, пропуска, адреса разгрузки
	

	79
	Хранение тары/упаковки
	☐ Нужно ☐ Не нужно ☐ TBD
	

	80
	Уборка/сервис/пополнение расходников
	Кто отвечает: заказчик/подрядчик/площадка
	



Блок 14. Бюджет, комплектация и приоритеты
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	81
	Ориентир бюджета (вилка)
	От ___________ до____________
	

	82
	Уровень «премиальности»
	1 ☐ 2 ☐ 3 ☐ 4 ☐ 5 ☐
	

	83
	Что must-have (нельзя убирать)
	3–7 пунктов
	





	84
	Что nice-to-have (если уложимся)
	3–7 пунктов
	






	85
	Что включено в бюджет?
	☐ застройка ☐ мебель ☐ свет ☐ AV ☐ печать ☐ логистика ☐ монтаж/демонтаж ☐ персонал
	



Блок 15. Сроки и согласования (для планирования проекта)
	№
	Вопрос / параметр
	Варианты ответа
	Ответ (если нет — TBD)

	86
	Когда нужно утвердить планировку/концепт
	Дата/«за N недель»
	

	87
	Когда нужно утвердить дизайн/визуал
	Дата/«за N недель»
	

	88
	Когда должна быть готова рабочая документация (КД)
	Дата/«за N недель»
	

	89
	Дедлайн подачи документов организатору
	Дата / TBD
	

	90
	Кто утверждает финально (ФИО/роль)
	
	



Блок 16. Что приложить к брифу (если есть)
	№
	Файл/ссылка
	Есть? (да/нет/TBD) / комментарий

	91
	Регламент/техтребования организатора
	

	92
	План/паспорт стенда (DWG/PDF/PNG)
	

	93
	Схема электроточек/интернета от площадки (если есть)
	

	94
	Брендбук/гайдлайн/логотипы (вектор)
	

	95
	Референсы (нравится/не нравится)
	

	96
	Список экспонатов + фото + габариты/вес
	

	97
	Контент для экранов (презентации/ролики/тексты)
	

	98
	План активностей/расписание (если есть)
	

	99
	Требования службы безопасности/пожарки (если выдавались)
	



После заполнения брифа мы: сверяем регламент, рисуем план зонирования и поток, предлагаем концепции, считаем смету по комплектациям и готовим КД/пакет на согласование организатору.
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